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Lubartow, dnia 31 maja 2021 r.

DAK.221.2.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE
w ramach postegpowania, ktérego wartos$¢ szacunkowa
netto jest mniejsza niz 130 000 zi

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubartowie ul. 3-go Maja 24 A,
21-100 Lubartéw tel. 81 855-44-50, e-mail: poczta@mops-lubartow.pl.

Tryb postepowania:

1) Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego
o ktérym mowa w § 7 ust. 1 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych
warto$¢ jest mniejsza niz 130 000 zt netto Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Lubartowie.

2) W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz
Regulaminie o ktérym mowa w pkt.l) majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny.

Przedmiot zamowienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest realizowanie uslug asystenta osobistego osoby
niepelnosprawnej w ramach Programu Ministerstwa Rodziny i Polityki Spotecznej
,Asystent osobisty osoby niepetnosprawnej”- edycja 2021 jako formy ogdlnodostgpnego
wsparcia dla 7 pelnoletnich oso6b niepetnosprawnych zamieszkujacych teren miasta
Lubartéw, posiadajgcych orzeczenie o znacznym lub umiarkowanym  stopniu
niepetnosprawnosci wydane na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz. U.
z 2021 r. poz. 573) albo orzeczenie rbwnowazne do wyzej wymienionych.

2) Przewidywana, maksymalna liczba godzin do zlecenia wynosi 1760 godzin, przy czym
godzina pracy wynosi 60 minut.

3) Limit godzin ustug asystenta przypadajacych na jednego uczestnika nie moze przekracza¢
60 godzin miesigcznie, a w przypadku osoby, ktorej osoby spokrewnione pobierajg
$wiadczenie pielegnacyjne (tj. zrezygnowali ze $wiadczenia pracy) wynosi nie wigcej niz
30 godzin miesigcznie.

4) Zmawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zlecenia mniejszej ilosci godzin, w zaleznosci od
zgloszonych potrzeb.

5) Ustugi asystenta mogg by¢ realizowane 24 godziny na dobg i w kazdym dniu tygodnia,
w tym niedziele i $wigta. Zamawiajacy zaklada realizacje ustlug w godzinach
7.00 - 22.00 jednak w sytuacjach wyjatkowych ustuga moze by¢ realizowana
w godzinach nocnych.

6) Ustugi asystenta w szczegdlnosci moga polega¢ na pomocy asystenta w:

a) wyjéciu, powrocie lub dojazdach w wybrane przez uczestnika Programu miejsce
(np. dom, praca, placowki o§wiatowe i szkoleniowe, $wiatynie, placowki stuzby zdrowia
i rehabilitacyjne, gabinety lekarskie i terapeutyczne, urzgdy, znajomi, rodzina, instytucje
finansowe, wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, spoteczne lub sportowe);

b) zakupach, z zastrzezeniem aktywnego udziatu uczestnika Programu przy ich realizacji;
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¢) pomoc w zatatwianiu spraw urzedowych;

d) nawigzaniu kontaktu/wspotpracy z réznego rodzaju organizacjami;

e) korzystaniu z débr kultury (np. muzeum, teatr, kino, galerie sztuki, wystawy);

f) wykonywaniu czynnosci dnia codziennego.

7) Dodatkowo Zamawiajacy pokrywa Wykonawcy w ramach $wiadczonych ustug nastgpujace
koszty:

a) koszty przejazdéw w wysokosci do 1000 zt na caly okres trwania umowy dla jednego
asystenta (limit na 1 miesiagc maksymalnie 200 z});

b) koszty zakupu biletéw wstepu na wydarzenia kulturalne, rozrywkowe, sportowe lub
spoteczne itp. dla asystenta towarzyszacego uczestnikowi programu — maksymalna
kwota przeznaczona na wszystkich asystentow to 300 zt przez caty okres trwania umowy
(limit miesigczny - do 100 zt);

¢) koszt ubezpieczenia OC lub NNW w wysokosci nie wigkszej niz 150 zt na kazdego
asystenta, facznie 300 zI na caty okres trwania umowy dla wszystkich asystentow;

d) zakup $rodkéw ochrony osobistej w kwocie maksymalnie 50 zt miesiecznie na kazdego
asystenta (fgcznie kwota 500 zt na caty okres trwania umowy).

8) Koszty wymienione w punkcie 7 bedg kwalifikowane jesli:

a) pod opiekg asystenta w tym samym czasie bedzie pozostawaé tylko 1 uczestnik
Programu;

b) bedzie prowadzona ewidencja biletow komunikacji publicznej\prywatnej jednorazowych
lub miesigcznych, zawierajagcych m.in. informacje dotyczace: daty pobrania biletow,
liczby pobranych biletéw, danych asystenta, daty i celu podrézy;

¢) bedzie prowadzona ewidencja przebiegu pojazdu stanowiacego wiasnos$é asystenta
(zafacznik nr 4 do zapytania ofertowego) lub ewidencja kosztéw przejazdu innym
srodkiem transportu np. taksdwka, zawierajace nastepujace informacje: dane asystenta,
date i cel podrozy, do ktérej nalezy dotaczy dowdd poniesienia wydatku np. rachunek,
paragon, faktur¢ dokumentujacg ww. przejazd;

d) zakup srodkéw ochrony osobistej oraz dojazd asystentéw wiasnym $rodkiem transportu
lub takséwkg w zwigzku z wyjazdami, ktére dotycza realizacji ustug wymienionych
w ust. 3 pkt. 6) zapytania ofertowego zostang zrealizowane w terminie do 30 dnia od
daty odwotania ogloszonego w dniu 20 marca 2020 roku stanu epidemii na obszarze
Rzeczpospolitej Polskiej z powodu zakazeh wirusem SARS-CoV-2.

9) W celu ubiegania si¢ o zwrot powyzszych $rodkéw finansowych Wykonawca bedzie

zobowigzany do przygotowania stosownych dokumentéw wymienionych w ust. 4 pkt 2)

niniejszego zapytania.

4. Wymagania wobec Wykonawcy:

1) Wykonawca zapewni kadr¢ sktadajaca si¢ co najmniej z 2 asystentow, ktdrzy musza
posiada¢:

a) dokument potwierdzajacy uzyskanie kwalifikacji w nastgpujacych kierunkach: asystent
osoby niepetnosprawnej, opiekun osoby starszej, opiekun medyczny;

b) posiada¢ co najmniej 6-miesigczne, udokumentowane doswiadczenie w udzielaniu
bezposredniej pomocy osobom niepetnosprawnym np. w formie wolontariatu.

2) Wykonawca bedzie prowadzit dokumentacj¢ ze $wiadczonych ustug tj.:

a) kart¢ realizacji uslug asystenta w ramach Programu ,Asystent osobisty osoby
niepelnosprawnej” — edycja 2021 dla kazdego uczestnika Programu stanowigca
zatacznik nr 3 do niniejszego zapytania, opatrzong podpisem uczestnika, asystenta oraz
osoby reprezentujagcej Wykonawce wraz z zalgczonymi wykorzystanymi biletami
przejazdu i imiennymi biletami wstepu do placéwek kulturalnych zakupionymi
w ramach realizowanych ustug;
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b) zestawienie miesigczne z realizacji zadania zawierajgce: taczng ilos¢ przepracowanych

godzin oraz informacje o pozostatych kwalifikowanych kosztach wymienionych
w ust. pkt. 8) dotyczacych wszystkich uczestnikow programu;

¢) ewidencja przebiegu pojazdu w ramach Programu (zatacznik nr 4 do zapytania

ofertowego);

d) dokument potwierdzajacy zakup ubezpieczenia OC lub NNW;
e) dokument poswiadczajacy zakup i wydanie srodkow ochrony osobistej asystentom.

Termin realizacji zaméwienia:

Z

oferentem, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte¢ zostanie podpisana umowa.

Ustugi objete niniejszym postepowaniem $wiadczone beda w okresie od dnia podpisania
umowy do 31.12.2021 r.

Spos6b przygotowania oferty:

1)
2)

3)

4)

5)

6)
7)

Oferta winna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na formularzu, ktéry stanowi zalgcznik

nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Cena powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu

zamOdwienia.

Do oferty zalgczy¢ nalezy:

a) statut;

b) aktualny odpis z rejestru (np. KRS) lub odpowiednio wyciag z ewidencji lub inne
dokumenty potwierdzajace status prawny podmiotu i umocowanie o0séb go
reprezentujgcych (odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym
i prawnym, a data ich wydania wydruku nie moze przekracza¢ 30 dni od dnia
zlozenia oferty);

c) wykaz asystentow przy pomocy ktorych realizowane bedzie zadanie wraz
z posiadanymi kwalifikacjami. (zatacznik nr 2);

d) referencje dotyczace realizacji podobnych ustug przez Oferenta w okresie ostatnich
2 lat;

e) podpisana Klauzulg informacyjng RODO (zafacznik nr 5);

W przypadku zatgczenia do oferty kserokopii jakiegokolwiek dokumentu, kazda jego

strona powinna by¢ po$wiadczona za zgodno$¢ z oryginatem przez osobg uprawniong do

reprezentowania Oferenta.

Nieczytelne podpisy 0séb upowaznionych do skltadania oswiadczen woli w imieniu

Oferenta, nalezy uzupetni¢ pieczgcig imienna umozliwiajacg identyfikacjg imienia,

nazwiska i funkcji w organie uprawnionym do reprezentowania podmiotu.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wystapienia do Wykonawcy o dostarczenie
dodatkowych dokumentéw i informacji w toku postgpowania.

Kryteria wyboru ofert:

)

Cena brutto wymieniona w formularzu ofertowym stanowi 50 pkt kryterium wyboru.

Cena najnizsza

Cena oferowana x 50 pkt = C (zaokraglone do dwoch miejsc po przecinku)

C- ilo$¢ uzyskanych punktow
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2) Doswiadczenie opiekunéow w udzielaniu pomocy/opieki osobom niepetnosprawnym
stanowi 50 pkt kryterium wyboru, tj. po 25 pkt na osob¢ wymieniong w poz. 1 i 2
zalacznika nr 2 do niniejszego zapytania:

a) ponizej 6 miesiecy — 0 pkt;
b) 6 miesigcy -3 lata — 15 pkt;
c) powyzej 3 lat - 25 pkt.

Warunki udzialu w post¢powaniu:

O udzielenie zamoéwienia publicznego mogg ubiega si¢ Wykonawcy ktorzy:

1) zapewniaja kadr¢ posiadajaca kompetencje i/lub uprawnienia do wykonywania
dziatalnosci bedacej przedmiotem niniejszego postepowania;

2) posiadajacy niezbgdng wiedzg i doswiadczenie z zakresu realizacji przedmiotu
zamowienia (weryfikowang na podstawie zataczonych referencji);

3) bedacy w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej realizacje przedmiotu
zamOwienia.

Termin skladnia ofert oraz osoby do kontaktu:

1) Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie opatrzonej opisem ,,Oferta —Asystent
osobisty osoby niepetnosprawnej - edycja 2021 r.” do dnia 10 czerwca 2021 r. do
godziny 15.30 do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubartowie badz
za posrednictwem poczty tradycyjnej, przy czym decydujaca jest data wptywu, a nie data
stempla pocztowego.

2) Osoby do kontaktow z Wykonawcami:

a) w sprawach formalnych: Anna Turowska - Kierownik Dzialu Administracyjno-
Kadrowego — Tel. 081 855-44-50;

b) w sprawach merytorycznych: Agnieszka Antonik —Starszy specjalista ds. analityczno-
planistycznych strategii i programéw — tel. 81 85 26 034.

10. Pozostale informacje dotyczace postepowania:

11.

1) Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofertg jezeli:
a) zawiera braki uniemozliwiajace dokonanie oceny jej tresci;
b) tres¢ nie odpowiada warunkom zamdwienia w szczego6lnosci ze wzgledu na
niezgodno$¢ z opisem przedmiotu zamdwienia;
¢) Wykonawca w terminie wskazanym przez Zamawiajacego w wezwaniu, nie ztozyt
stosownych wyjasnien co do ztozonej oferty;
d) wptyneta po terminie sktadania ofert.
2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania

przyczyny.

Zalaczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Wzér formularza ofertowego;

2) Zalacznik nr 2 — Wykaz asystentéw przy pomocy ktorych planowana jest realizacja ustug;
3) Zatacznik nr 3 — Wz6r karty realizacji;

4) Zatacznik nr 4 — Wzdr ewidencji przebiegu pojazdu;

5) Zatgcznik nr 5 — Klauzula informacyjna RODO.




