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ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego, ktorego
wartos¢ szacunkowa jest mniejsza niz 170 000 z{ netto

Zamawiajacy:

Migjski Osrodek Pomocy Spofecznej w Lubartowie, ul. 3 Maja 24 A, 21-100 Lubartéw.

Tryb udzielania zaméwienia publicznego:

1) Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé jest mnigjsza niz 170 000 zt
netto.

2) W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz Regulaminie,
o ktorym mowa w pkt.l majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks cywilny (Dz. U, z 2025 r. poz. 1071).

3) W odniesieniu do art. 2 ust. 1 pkt | ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) przepiséw ww. ustawy do niniejszego
zamoOwienia nie stosuje sig.

Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamodwienia jest dostawa wraz z wymiang toneréw i tuszy do drukarek na
potrzeby Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Lubartowie oraz Dziennego Domu Pomocy
Spotecznej w Lubartowie.

Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego, ktéry zawiera specyfikacje asortymentowg na artykuty.

2) Formularz ofertowy musi by¢ wypetiony w calosci.

3) Dostawy wraz z uslugg wymiany (polegajacej na wyjeciu zuzytego, montazu nowego i odbiorze
od Zamawiajagcego zuzytego toneru/tuszu) beda realizowane w oparciu o zamdéwienia
czesciowe, w terminie od dnia zawarcia umowy do 31 grudnia 2026 r. w ilosciach, terminie,
z wniesieniem i wedlug wskazan, okreslonych przez Zamawiajacego, w zamdwieniach
czgsciowych, skfadanym do 2 dni przed terminem realizacji zamodwienia.

4) Wykonawea w chwili usuniecia zuzytego tonera lub cartridge (tuszu) ponosi pelng
odpowiedzialnos¢ za odpowiednie, zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa
gospodarowanie powstalym odpadem,

5) Dostawy oraz ustugi odbywa¢ si¢ beda w oparciu o stala cene przez caly okres trwania umowy
z zastrzezeniem pkt. 13 niniejszego ust. zapytania ofertowego.

6) Miejscem realizacji przedmiotu zamdwienia beda:

a) Migjski Osrodek Pomocy Spotecznej w Lubartowie, ul. 3 Maja 24 A, 21-100 Lubartéw,
b) Dzienny Dom Pomocy Spolecznej w Lubartowie, ul. Krzywe Koto 36, 21-100 Lubartéw.

7) Wykonawca szacujac ceng uwzgledni wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoOwienia
w tym koszty transportu.

8) Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajgcego w zapytaniu
ofertowym,.

9) Oferta powinna zawiera¢ ceng netto i brutto, wyrazong w ztotych polskich z doktadnoscia do
drugiego miejsca po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.
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10) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé realizacji zaméwienia publicznego w mniejszym
zakresie, w zaleznodci od potrzeb, a Wykonawcy nie przyshiguje z tego tytulu zadne
roszczenie finansowe.

11) Zamawiajacy moze skorzysta¢ z mozliwosci zwigkszenia do 20% zakresn zamdwienia, w
zaleznodci od potrzeb, po wyczerpaniu maksymalnego wynagrodzenia okreslonego w
formularzu ofertowym, z zastrzezeniem, Zze w stosunku do zaméwien dodatkowych
Zamawiajgcy przedlozy Wykonawey o$wiadczenie o zwigkszonym zapotrzebowaniu w
terminie 14 dni przed wyczerpaniem ww. wynagrodzenia.

12) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ wezwania Wykonawey do uzupetnienia dokumentow
lub zlozenia wyjasniefi dotyczacych ztozonej oferty.

13) Po podpisaniu umowy kazda ze Stron uprawniona bedzie do ziozenia wniosku o zmiane cen
produktéw zgodnie z zapisami waloryzacyjnymi, ktére bedg zawarte w umowie, na
podstawie zmiany wskaznika CPI.

14) Termin zwigzania zlozona ofertg uptywa po 30 dniach liczac od terminu skiadania ofert,

. Warnnki udzialu, podstawy wykluczenia oraz termin skladania ofert:

1) Udzial w niniejszym postepowaniu mogg wzig¢ Wykonawcy ktorzy zloza terminowo oferte
do Zamawiajgcego oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust, 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

2) Wpypelnione formularze prosimy dostarczy¢ do siedziby Migjskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej ul. 3 Maja 24 A, 21-100 Lubartéw, w zamknigtej kopercie z dopiskiem -,,Oferta
na dostawg wraz z wymiang toneréw oraz tuszy” lub zlozyé podpisane elekironicznie za
posrednictwem poczty e-mail: poczta@mops-lubartow.pl. w postaci elektronicznej (opatrzona
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym),
lub formie dokumentowej (skan podpisanej oferty) za posrednictwem poczty e-mail:
poczta@mops-lubartow,pl. lub skrzynki e-doreczen AE:PL-93520-55970-FTGCC-19 do dnia
04.02.2026 r,

3) Oferty ziozone po terminie nie beda braly udziatu w postepowaniu,

. Kryterium oceny ofert:

W przedmiotowym postgpowaniu Zamawiajacy dokona wyboru oferty wedlug ceny brutto, ktéra
stanowi jedyne kryterium wyboru ofert.
Termin realizacji zaméwienia;

Z oferentem, ktéry przedstawi najkorzystniejszg oferte zostanie podpisana umowa obejmujaca
okres od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2026 roku.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego etapie.
Osoby do kontaktu:

Pani Elzbicta Bodzak - tel. 81 85-544-50,

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w Miejskim Osrodku
Pomocy Spolecznej w Lubartowie - zamdwienia publiczne.

1} Administratorem Pafistwa danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z prowadzeniem
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego bedzie Miejski Osrodek Pomocy
Spolecznej z siedziba w Lubartowie przy ul. 3 Maja 24 A, 21-100 Lubartéw, zwany dalej
»MOPS”,

2) W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi moga sie Panstwo kontaktowad =z
wyznaczonym przez MOPS Inspektorem ochrony danych osobowych na adres e-mail:
iod@mops-lubartow.pl lub na ww. adres siedziby MOPS.




3) Panstwa dane osobowe bgda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego oraz jego rozstrzygnigcia, jak réwniez zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji na podstawie art. 6 ust.
1 lit. bic RODOIL.

4) Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowan o udzielenie zamoéwienia publicznego
bedg przechowywane przez okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z
dokumentacja dotyczaca ich realizacji, przechowywane sa przez okres 10 lat. Okres
przechowywania liczony jest od 1 stycznia roku nastepnego od daty zakoficzenia sprawy. Po
uplywie okresu przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody
dyrektora wlasciwego archiwum panstwowego, zniszczeniu,

5) Odbiorcg Panstwa danych osobowych beda uprawnione na podstawie przepisdw prawa organy
wladzy publicznej oraz podmioty wykonujgce zadania publiczne w tym kontrolne i
sprawujgce nadzor, inne organy do spraw pomocy spolecznej i ochrony zdrowia w zakresie i
celach, ktére wynikajg z przepiséw prawa oraz podmioty, ktérym MOPS zleca ustugi zgodnie
z zawartymi umowami powierzenia, migdzy innymi w zakresie ochrony danych osobowych,
itp.

6) W zwigzku z jawnoscig postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego Pafistwa dane
mogg by¢ przekazywane do panstw z poza EOG.

7) W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postgpowaniem
o udzielenie zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastepujgce uprawnienia:
a) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;
c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw
ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na
wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o
udzielenie zamowienia;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

8) Nie przystuguje Paiistwu:
a) prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO);
b) prawo do przenoszenia danych osobowych zgodnie z art. 20 RODO;
¢) na podstawie art 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

9) Podanie danych osobowych w zwigzku udziatem w postgpowaniu o zamdwienia publiczne nie
Jest obowigzkowe, ale moze by¢ warunkiem niezbgdnym do wziecia w nim udziatu. Wynika
to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, zamawiajgcy moze zadaé ich podania na
podstawie przepisow prawa.

10) Panstwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

11. Zalaczniki:

Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy &
_ DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
W Lubartowie
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