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ZAPYTANIE OFERTOWE
w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego, ktérego
wartosé szacunkowa jest mniejsza niz 130 000 zi netto

Zamawiajacy:

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Lubartowie, ul. 3-go Maja 24 A, 21-100 Lubartéw.

Tryb udzielania zaméwienia publicznego:

1. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w trybie zapytania ofertowego zgodnie
z § 7 Regulaminu udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é jest mniejsza niz 130 000 zt
netto w Miejskim O$rodku Pomocy Spotecznej w Lubartowie.

2. W sprawach nieuregulowanych w tresci niniejszego zapytania ofertowego oraz Regulaminie,
o ktérym mowa w pkt.1) majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny.

3. Zgodnie z art. 2 ust. | pkt | ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 22023 r. poz.1605 i 1720) przepiséw ww. ustawy do niniejszego zaméwienia nie stosuje
sig.

Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest dostawa artykuléw biurowych na potrzeby Miejskiego Osrodka

Pomocy  Spolecznej w  Lubartowie oraz Dziennego Domu Pomocy  Spolecznej

w Lubartowie.

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Oferta winna by¢ przygotowana zgodnie z formularzem ofertowym stanowigcym zatgeznik nr 1
do zapytania ofertowego, ktéry zawiera specyfikacje asortymentowa na artykut, opatrzonym
podpisem osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy.

2. Formularz ofertowy podzielony jest na 2 czesci, tj.:

a) I Cz¢i¢ — TONERY I TUSZE,
b) II CZESC - ARTYKULY BIUROWE.

3. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte na jedna lub dwie czgsci zapytania ofertowego
(kazda czgs$¢ musi zostaé wypelniona w catosci).

4. Dostawy beda realizowane w oparciu o zaméwienia czgéciowe w terminie od 2 stycznia 2024
umowy do 31 grudnia 2024 r. w ilosciach, terminie i wedlug wskazan, okreslonych przez
Zamawiajacego, w zaméwieniach czesciowych, sktadanym do 2 dni przed terminem dostawy.

5. Dostawy dla Czesci I oraz Czesci II odbywaé sie bedg w oparciu o stalg cen¢ przez caly okres
trwania umowy z zastrzezeniem pkt. 13.

6. Dostawea realizuje dostawe wlasnym transportem i na wiasne ryzyko na podstawie zamdwienia
Zamawiajgcego na adres siedziby Miejskiego Oérodka Pomocy Spotecznej w Lubartowie tj.
ul. 3-go Maja 24 A oraz do Dziennego Domu Pomocy Spotecznej w Lubartowie usytuowanego
przy ul. Krzywe Kolo 36.

7. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

8. Oferta musi by¢ zgodna z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego w zapytaniu
ofertowym.

9. Oferta powinna zawiera¢ ceng netto i brutto, wyrazong w zlotych polskich z dokfadnoscig do

drugiego miejsca po przecinku. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walucie obcej.

10. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé zlecenia dostawy mniejszej ilosci artykulow
biurowych, w zaleznosci od potrzeb, a Wykonawey nie przysluguje z tego tytulu zadne
roszcezenie finansowe,
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11. Zamawiajacy moze skorzysta¢ z mozliwosci zwiekszenia do 20% iloéci zamawianego towaru
w zaleznodci od potrzeb, po wyczerpaniu maksymalnego wynagrodzenia okresionego
w formularzu ofertowym z zastrzezeniem, ze w stosunku do zamdéwief dodatkowych
Zamawiajacy przediozy Wykonawey oswiadczenie o zwigkszonym zapotrzebowaniu

w terminie 14 dni przed wyczerpaniem ww. wynagrodzenia.

12. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoéé wezwania Wykonawey do uzupelnienia dokumentéw
lub zlozenia wyjasnien dotyczacych zlozonej oferty.

13. Kazda ze stron po podpisaniu umowy uprawniona jest do zlozenia wniosku o zmiang cen
produktow zgodnie z § 2 pkt. 7 Wzdr Umowy.

14, Termin zwigzania zlozong ofertg uptywa 12.01.2024 r.

Warunki udzialu oraz termin sktadania ofert:

1. Udziat w niniejszym postepowaniu moga wzigé Wykonawcy ktérzy:

a) prowadzg dzialalnoé¢ gospodarczg lub zawodowa, ktora wpisana jest do jednego
z rejestréw zawodowych Jub handiowych,

b) ztozy oferte do Zamawiajacego oraz nie podlegaja wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz shuzacych ochronie bezpicczefistwa
narodowego (Dz. U. z 2023 1. poz. 1497 i 1859);

2. Wypelnione formularze prosimy dostarczy¢ do siedziby Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej ul. 3-go Maja 24 A, 21-100 Lubartéw w zamknigtej kopercie z dopiskiem -, Oferta
na dostawe artykuléw biurowych” do dnia 12 grudnia 2023 r. do godziny 15.30 lub ztozy¢
podpisane elektronicznie za posrednictwem poczty e-mail: poczta@mops-lubartow.pl.

3. Oferty ztozone po terminie nie begda braly udziahu w postgpowaniu.

Kryterium oceny ofert oraz sposéb przygotowania oferty

W przedmiotowym postepowaniu Zamawiajacy dokona wyboru oferty wedhug ceny brutto, ktora
stanowi jedyne kryterium wyboru ofert.

Termin realizacji zamdwienia:

7 oferentem, ktéry przedstawi najkorzystniejsza ofertg zostanie podpisana umowa obejmujaca okres

od 2 stycznia 2024 umowy do 31 grudnia 2024 roku.

Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny na

kazdym jego etapie.

Osoby do kontalctu:

Pani Monika Matuszak-Budzka - tel. 81 85-544-50.

Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych w_Miejskim Osrodku

Pomocy Spolecznej w Lubartowie

1. Administratorem  Pafistwa  danych osobowych  przetwarzanych  w  zwigzku
z prowadzeniem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego bedzie Migjski Osrodek
Pomocy Spolecznej z siedziba w Lubartowie przy ul. 3-go Maja 24A, 21-100 Lubartéw, zwany
dalej ,,MOPS”.

2. W sprawach zwigzanych z danymi osobowymi moga sig¢ Panistwo kontaktowac
z wyznaczonym przez MOPS Inspektorem ochrony danych osobowych na adres e-mail:
iod@mops-lubartow.pl lub na ww. adres siedziby MOPS,

3. Pafistwa dane osobowe beda przetwarzane w celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania
o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego rozstrzygnigeia, jak rowniez zawarcia umowy
w sprawie zaméwienia publicznego oraz jej realizacji, a takze udokumentowania post¢powania




o udzielenie zamdwienia publicznego ijego archiwizacji na podstawie art. 6 ust. L lit. bic
RODO!,

4, Pani/Pana dane osobowe w przypadku postepowari o udzielenie zaméwienia publicznego beda
przechowywane przez okres 5 lat. Natomiast umowy cywilno-prawne wraz z dokumentacjg
dotyczacg ich realizacji, przechowywane sg przez okres 10 lat. Okres przechowywania liczony
jest od 1stycznia roku nastepnego od daty zakonczenia sprawy. Po uplywie okresu
przechowywania dokumentacja niearchiwalna podlega, po uzyskaniu zgody dyrekiora
wlasciwego archiwum pafistwowego, zniszezeniu.

5. Odbiorcg Pafistwa danych osobowych bedg uprawnione na podstawie przepiséw prawa organy
wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne w tym  kontrolne
i sprawujace nadzor, inne organy do spraw pomocy spolecznej i ochrony zdrowia
w zakresie i celach, ktore wynikaja z przepisGw prawa oraz podmioty, ktérym MOPS zleca ustugi
zgodnie z zawartymi umowami powierzenia, miedzy innymi w zakresie ochrony danych
osobowych, itp.

6. W zwigzku z jawnoécig postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego Panstwa dane moga
by¢ przekazywane do pafstw z poza EOG.

7. W odniesieniu do danych pozyskanych w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego przystuguja Panstwu nastgpujgce uprawnienia:

1) prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

2) prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

3) “ograniczenia przétwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony
prawngj lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa czlonkowskiego, a takze nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udziclenie
zamowienia;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych.

8. Nie przystuguje Panstwu:

1) prawo do usunigcia danych osobowych w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) prawo do przenoszenia danych osobowych zgodnie art. 20 RODO

3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art, 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

9. Podanie danych osobowych w zwigzku udzialem w postgpowaniu o zaméwienia publiczne nie
jest obowigzkowe, ale moze byé warunkiem niezbednym do wzigeia w nim udziatu, Wynika to
stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamowienia, zamawiajacy moze zada¢ ich podania na
podstawie przepisdéw prawa,

10.Pafistwa dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu  decyzji,
w tym profilowaniu.

11.Skorzystanie przez osobe, ktérej dane osobowe dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub
uzupelnienia danych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze skutkowaé zmiana
wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowief umowy
w zakresie niezgodnym z ustawg PZP.

12.Skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe sa przetwarzane, z uprawnienia do sprostowania
lub uzupehienia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 16 Rozporzadzenia, nie moze
narusza¢ integralnosci protokolu postepowania oraz jego zalgeznikéw.

13.W postgpowaniu o udzielenic zamdwienia zgloszenie Zadania ograniczenia przetwarzania,
o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporzadzenia, nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia tego postgpowania.

! RODO - ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEISKIEGO 1 RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych oschowych | w sprawie swobodnego przepfywu takich danych oraz uchytenia dyrektywy
95/46/WE (ogdine rozporzgdzenie o ochronie danych)



14.W przypadku gdy wniesienie zadania dotyczacego prawa, o ktérym mowa w art, 18 ust. 1
Rozporzadzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych zawartych
w protokole postgpowania lub zatgcznikach do tego protokotu, od dnia zakoniczenia postepowania
0 udzielenie zamowienia Zamawiajacy nie udostepnia tych danych, chyba ze zachodzg
przesfanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 Rozporzadzenia.

15.W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Zamawiajgcego w Biuletynie Zamdéwien
Publicznych, prawa, o ktéorych mowa w art. 15 i art. 16 Rozporzadzenia, s wykonywane
w drodze zadania skierowanego do Zamawiajgcego.

16.W  przypadku korzystania przez osobg, ktérej dane osobowe sy przetwarzane przez
Zamawiajacego, z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporzadzenia, Zamawiajacy
moze zgda¢ od osoby wystepujgcej z zadaniem wskazania dodatkowych informacji, majgcych na
celu sprecyzowanie nazwy lub daty zakoficzonego postepowania o udzielenie zaméwienia.

XI. Zalgezniki
1. Zalgeznik nr 1 — Formularz ofertowy.
2. Zalgcznik nr 2 — Wzér umowy.

_ DYREKTOR
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
W Lubartowie
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